Часть I. Регламентирующие документы о проведении процедуры

самообследования
1.1 Выписка из протокола № 1
заседания педагогического совета
НОУ «Техникум информационных технологий»
от «20» сентября 2013 года
Председатель: 
М.М. Мошеев

Секретарь: 

Г.А. Бутова
Присутствуют: 12 человек – члены Педагогического совета техникума.

Повестка:

1. О мероприятиях по подготовке к аккредитации техникума

(докладчик зам.директора по учебной работе Л.М. Егорова)

СЛУШАЛИ
Заместителя директора Л.М. Егорову о мероприятиях по подготовке к аккредитации техникума.

Она отметила, что для проведения самообследования техникума издан приказ от 18 сентября 2013 года №01/АК, сформирована комиссия для проведения самообследования по каждой основной профессиональной образовательной программе и по техникуму в целом.

Комиссиям по специальностям необходимо провести анализ образовательных программ, разработанных на основе федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования (государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования – до завершения реализации в образовательных учреждениях), в отношении соответствия содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников требованиям государственного образовательного стандарта.

Самообследование надо провести по критериям показателей, необходимых для определения типа и вида образовательного учреждения среднего профессионального образования, утвержденным приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 25.10.2011 г. №227. 
Комиссиям по специальностям необходимо подготовить отчеты о самообследовании по разработанной форме.

Егорова Л.М. отметила, что необходимо изучить нормативно-правовые документы по государственной аккредитации образовательных учреждений среднего профессионального образования и провести процедуру самообследования в период с 24 сентября по 30 октября 2013 года.

Процедура проведения самообследования включает в себя следующие этапы:

· планирование и подготовка работ по самообследованию техникума;

· организация и проведение самообследования;

· обобщение полученных результатов и на их основе формирование отчета о самообследовании;

· рассмотрение и утверждение отчета о самообследовании на заседании педагогического совета техникума.

Отчет о результатах самообследования разместить на официальном сайте техникума в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
ПОСТАНОВИЛИ:
1. Изучить нормативно-правовые документы по государственной аккредитации профессиональной образовательной организации: Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», вступивший в силу 01.09 2013 г., проект Постановления Правительства Российской Федерации «Об утверждении Положения о государственной аккредитации образовательной деятельности» (II. Требования к заявлению о государственной аккредитации, перечень включаемых в него сведений, требования к документам, необходимым для проведения государственной аккредитации и прилагаемым заявлению о государственной аккредитации, и их перечень), приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 13 июня 2012 г. N 483 «Об утверждении административного регламента предоставления органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими переданные полномочия Российской Федерации в области образования, государственной Услуги по государственной аккредитации образовательных учреждений»,  приказ от 14 июня 2013 г. № 462 «Об утверждении порядка проведения самообследования образовательной организацией».

2. Провести процедуру самообследования в период с 24 сентября по 30 октября 2013 года

3. Рассмотреть отчет о самообследовании на следующем заседании педагогического совета техникума в ноябре 2013 года.

Выписка верна.

Секретарь Г.А. Бутова
НОУ «ТЕХНИКУМ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ»
1.2 ПРИКАЗ

от 20 сентября 2013 г. 






№01/АК
ПРИКАЗ

«О проведении самообследования техникума»

С целью подготовки отчета об обеспечении организации соответствующего уровня качества подготовки обучающихся и выпускников по заявляемым к государственной аккредитации образовательным программам в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами среднего профессионального образования (государственными образовательными стандартами среднего профессионального образования – до завершения реализации в образовательных учреждениях), а также о выполнении образовательным учреждением показателей деятельности, необходимых для определения типа и вида
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Провести процедуру самообследования в период с 24 сентября по 31 октября 2013 года.
2. Утвердить процедуру проведения самообследования (Приложение 1):

· планирование и подготовка работ по самообследованию техникума:

· подготовка аттестационных педагогических измерительных материалов;

· проверка и доработка учебно-методических материалов;

· планирование и подготовка работ по самообследованию техникума;

· организация и проведение самообследования;

· обобщение полученных результатов и на их основе формирование отчета о самообследовании;

· рассмотрение и утверждение отчета о самообследовании на заседании педагогического совета техникума.
3. СОЗДАТЬ комиссию для проведения самообследования по каждой основной профессиональной образовательной программе и по техникуму в целом в составе:
Комиссия по техникуму в целом:

· Председатель – Мошеев Михаил Михайлович – директор НОУ «Техникум информационных технологий».

· Зам. председателя – Егорова Людмила Михайловна– заместитель директора.
Члены комиссии по образовательному учреждению:

· Чахирова Елена Вячеславовна – заведующая дневным отделением;
· Шураков Дмитрий Леонидович – заместитель директора по воспитательной работе, заведующий техническим отделом;

· Градиль Татьяна Юрьевна – главный бухгалтер, заведующая отделом кадров;

· Егоров Сергей Александрович – заместитель директора по хозяйственной работе;

· Бутова Галина Анатольевна – заведующая методическим кабинетом;
· Ростовцева Ирина Викторовна – заведующая библиотекой;
4.  Комиссии провести анализ образовательных программ, разработанных на основе федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования (государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования – до завершения реализации в образовательных учреждениях), в отношении соответствия содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников требованиям государственного образовательного стандарта.

Самообследование провести согласно Проекту Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждении показателей деятельности образовательной организации, подлежащей самообследованию», вступившем в силу «01» сентября 2013 г.

5.    Комиссии подготовить отчет и представить их на первичное обсуждение в следующие сроки:

1 показатель – до 27 сентября 2013 года

2 показатель – до 4 октября 2013 года

3 показатель – до 11 октября 2013 года

4,5 показатель – до 18 октября 2013 года

6. Отчет о результатах самообследования разместить на официальном сайте техникума в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Директор техникума 



М.М. Мошеев
Приложение 1

«Утверждаю»

Директор НОУ «Техникум 

информационных технологий»

______________ М.М. Мошеев

«20» сентября 2013 г.

1.3 План

мероприятий по организации и проведению самообследования в

НОУ «Техникум информационных технологий»
Сроки проведения  20.09.2013-31.10.2013 г.

	Мероприятие
	Срок
	Ответственный

	Издание приказа о проведении самообследования техникума
	20.09.2013
	Мошеев М.М

	Разработка плана мероприятий по организации и проведению самообследования техникума
	27.09.2013
	Егорова Л.М.

	Разработка форм отчетов о результатах самообследования по дисциплинам, по содержанию и качеству подготовки обучающихся и выпускников техникума по каждой образовательной программе
	27.09.2013
	Бутова Г.А.

	Подготовка отчетов по дисциплинам и их представление на первичное обсуждение на заседании методического совета
	04.10.2013 
	Преподаватели дисциплин

	Составление справки по организационно-правовому обеспечению деятельности образовательного учреждения
	11.10.2013
	Егорова Л.М.

	Анализ локальных актов образовательной организации на соответствие действующему законодательству РФ в области образования (Устав, положения, инструкции)
	11.10.2013
	Егорова Л.М.

	Составление справки о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности
	11.10.2013
	Градиль Т.Ю.

	Составление справки об обеспеченности основных профессиональных образовательных программ специально оборудованными лабораториями, кабинетами
	18.10.2013
	Шураков Д.Л.

	Справка о состоянии учебных кабинетов, лабораторий в соответствии с требованиями ГОС (ФГОС)

Наличие паспортов учебных кабинетов (лабораторий)

Наличие планов работы учебных кабинетов

(лабораторий)
	18.10.2013
	Шураков Д.Л.

	Справка о наличии и оснащенности баз практик. Наличие договоров с организациями на проведение практик обучающихся.

Договоры на использование помещений предприятий в учебном процессе
	18.10.2013
	Егорова Л.М.

	Наличие санитарно-эпидемиологических заключений

Наличие заключения о соответствии объектов недвижимости государственным требованиям пожарной безопасности

Наличие договора с учреждением здравоохранения на медицинское обслуживание, положения о медицинском пункте и лицензии на осуществлении медицинской деятельности

Наличие санитарного паспорта пункта общественного питания
	23.10.2013
	Егорова Л.М.

	Составление справки об обеспеченности образовательного процесса компьютерами и компьютерным временем на 1 обучающегося 

Составлении справки о наличии доступа в Интернет для обучающихся (учебные корпуса, кабинеты, библиотека, чит.зал)

Составление справки о наличии доступа к информационным и библиографическим ресурсам в сети Интернет
	23.10.2013
	Шураков Д.Л.

	Составление справки об обеспеченности основной учебной и методической литературой, специализированными периодическими изданиями по каждой специальности
	23.10.2013
	Ростовцева И.В.

	Составление справки об уровне образования преподавателей и мастеров п/о, наличии квалификационной категории, периодичности повышения квалификации
	23.10.2013
	Градиль Т.Ю.

	Составление Сведений по учебно-методической работе, выполненной преподавательским составом, за последние 3 года
	25.10.2013
	Бутова Г.А.

	Составление справки по структуре образовательного учреждения и системе управления
	25.10.2013
	Егорова Л.М.

	Справка о контингенте образовательного учреждения
	25.10.2013
	Чахирова Е.В.

	Анализ соответствия учебных планов ГОС (ФГОС)

Анализ соответствия рабочих программ по специальностям ГОС, ФГОС
	25.10.2013
	Чахирова Е.В. Бутова Г.А.


1.4  Выписка из протокола № 2
заседания педагогического совета
НОУ «Техникум информационных технологий»
от «08» ноября 2013 года
Председатель: 
М.М. Мошеев

Секретарь: 

Г.А. Бутова
Присутствуют: 12 человек – члены Педагогического совета техникума.

Повестка:

1. Отчет о самообследовании НОУ «Техникум информационных технологий», результаты самообследования основных профессиональных образовательных  программ НОУ «ТИТ» 

(докладчики Егорова Л.М., Чахирова Е.В., Шураков Д.Л., Бутова Г.А., Мошеев М.М.).

СЛУШАЛИ
Заместителя директора, заместителя председателя комиссии по самообследованию Егорову Л.М. В отчете по самообследованию дана общая характеристика НОУ «Техникум информационных технологий».

НОУ «Техникум информационных технологий» создан в 2000 году. В настоящее время ведется подготовка по 3 специальностям СПО по очной форме получения образования на базе среднего (полного) общего образования и основного общего образования. Обучение студентов ведется по базовой подготовке. Преподавательскую работу осуществляют 7 штатных преподавателей, все - с высшим образованием. 

Краткий анализ динамики развития НОУ «Техникум информационных технологий» по основным направлениям деятельности:

· Оценка уровня подготовки выпускников по специальностям.

Подготовка специалистов ведется по Государственным образовательным стандартам, утвержденным в 2002 году, а с 2011 года – по Федеральным государственным образовательным стандартам СПО. Для каждой специальности разработаны рабочие учебные планы, соответствующие требованиям ГОС и ФГОС среднего профессионального образования

· Оценка методического обеспечения учебных дисциплин.

По рабочим учебным планам всех дисциплин составлены рабочие программы, соответствующие примерным. Дисциплины рабочих учебных планов методически обеспечены.

· Библиотечно-информационное обеспечение в целом удовлетворительное. 

Объем фонда учебной литературы с грифом Министерства образования Российской Федерации и других федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации составляет 90%. Новые поступления за последние 5 лет составили 53 экз., количество наименований – 53. Книгообеспеченность по циклам дисциплин составляет 0,5– 0,8.
· Учебная нагрузка среди преподавателей по объему, видам занятий соответствует нормативным требованиям среднего профессионального образования и квалификации преподавателей.

· Значительную работу по повышению профессиональных знаний, совершенствованию

форм и методов обучения проводит методическая служба, которая контролирует работу

методических комиссий, занимается вопросами повышения квалификации преподавателей, оказывает методическую помощь в подготовке, организации и проведении открытых занятий, классных часов.

· Для эффективного использования учебного времени на занятиях используется компьютерная техника. Имеются обучающие и контролирующие программы, которые применяются преподавателями. В техникуме организован учебный процесс в 3 компьютерных классах.

· В техникуме функционирует локальная сеть, обслуживаемая высокоскоростным сервером, объединяющая 39 компьютера.

· Составной и важнейшей частью учебного процесса является учебная и профессиональная практика. Учебная практика проводится на базе техникума в учебно-производственных мастерских, учебном полигоне, в учебных лабораториях. Базами проведения производственной практики (по профилю специальности и преддипломная практика) являются предприятия и организации края, соответствующие профилю получаемой специальности. Между техникумом и предприятиями заключены договоры.

· Государственная итоговая аттестация по всем специальностям проводится в соответствии с Положениями об итоговой государственной аттестации выпускников техникума. Председатели ГАК утверждаются приказом министра образования и науки РФ. Государственные аттестационные комиссии отмечают высокий уровень теоретических знаний и практических навыков у выпускников техникума.

· Преподавательскими кадрами техникум укомплектован в целом удовлетворительно. Повышение квалификации преподавателей и мастеров производственного обучения проводится своевременно, ведется через курсы повышения квалификации НОУ «Техникум информационных технологий», на семинарах и конференциях, преподаватели постоянно занимаются самообразованием.

· Комиссией по самообследованию определен уровень знаний у студентов техникума.

Средний балл по специальности: «Вычислительные машины, комплексы, системы и сети» -3,77;  «Программное обеспечение вычислительной техники и автоматизированных систем» -3,9; «Компьютерные системы и комплексы» - 3,46 «Программирование в компьютерных системах» - 3,61. Отзывы о выпускниках в целом положительные

· Материально-техническая база обеспечивает проведение теоретических и практических занятий.

Выступали:

Чахирова Е.В. – заведующая дневным отделением, отметила, что содержание подготовки по специальностям соответствует требованиям ГОС и ФГОС, что подготовка по специальностям ведется с использованием современного учебно-методического материала, уделяется большое внимание практической подготовке по данным специальностям.

Шураков Д.Л. - заместитель директора по воспитательной работе, заведующий техническим отделом сообщил,  что материально- техническая база по подготовке специалистов соответствует требованиям. Работодателей устраивает качество знаний выпускников техникума.

Бутова Г.А. – заведующая методическим кабинетом, отметила, что проведена большая работа по созданию УМК дисциплин, разработке аттестационных педагогических измерительных материалов.

Мошеев М.М. - директор техникума, отметил, что педагогическим коллективом проделана большая и серьезная работа по самообследованию. В отчете по самообследованию проанализированы качество подготовки студентов, рабочие программы, учебные планы, состояние учебно-методической, учебно-воспитательной работы.

Коллектив продолжит работу по совершенствованию и исправлению недочетов, выявленных в ходе самообследования.

Заслушав и обсудив отчет заместителя директора Егоровой Л.М. по результатам самообследования, педагогический совет отметил:

- подготовка специалистов осуществляется по учебным планам и программам, соответствующим требованиям Государственных образовательных стандартов и Федеральных государственных образовательных стандартов;

- методическое обеспечение предметов достаточно насыщенное;

- библиотечно-информационное обеспечение удовлетворительное;

- результаты ГИА хорошие, отзывы председателей ГАК положительные;

- кадровое обеспечение дисциплин соответствует требованиям подготовки специалистов;

- материальная база обеспечивает проведение теоретических и практических занятий.

ПОСТАНОВИЛИ:

1. Отчеты по результатам самообследования основных профессиональных образовательных программ утвердить.

2. Считать НОУ «Техникум информационных технологий» к процедуре аккредитации подготовленным.

3. Подать заявление в министерство образования и науки Ставропольского края на проведение государственной аккредитации.

4. Администрации НОУ «Техникум информационных технологий» принять необходимые меры по устранению отмеченных недостатков.

5. Коллективу активизировать работу по совершенствованию и исправлению недочетов, выявленных в ходе самообследования.

Выписка верна.

Секретарь  Г.А. Бутова
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